Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia placówki.

1. Z chwilą stwierdzenia samowolnego opuszczenia placówki wychowawca pełniący dyżur powiadamia  niezwłocznie  o tym fakcie KPP w Lipsku.

2. Powiadamia rodziców wychowanka/ opiekunów prawnych.

3. Odnotowuje rozmowę lub jej brak w zeszycie Raportów. 

4. Wychowawca w następnej kolejności powiadamia dyrektora ośrodka lub kierownika internatu.

5. Wychowawca uzupełnia załącznik Zaginięcie kategoria III i przesyła niezwłocznie uzupełniony podpisany załącznik faksem do KPP w Lipsku. Jeżeli istnieje taka możliwość zawozi osobiście lub przekazuje osobie upoważnionej do dostarczenia.

6. Wychowawca sprawdza pokój wychowanka oraz rozpytuję grupę 
o zaistniałej sytuacji. Portier/ochroniarz sprawdza monitoring.

7. Informacja o zaistniałej sytuacji zostaje umieszczona w zeszycie raportów ze szczególnym uwzględnieniem daty, godziny, okoliczności, sposobu oddalenia się wychowanka.

